SprachlLehrinstitut
Centre d'Etude des Langues
l Language Teaching Centre

Anerkennungsfahiges Vollzeitpraktikum fir den BOK-Bereich am ZfS

Management Assistant bei den Internationalen Sprachkursen im September 2011 (m/w)

Das Sprachlehrinstitut der Universitdt (SLI) bietet in Zusammenarbeit mit dem Zentrum fir
Schlisselqualifikationen (ZfS) Praktikumsstellen fir das Modul ,Strukturierte und begleitete Praxisphase”
(SbP) des Bereichs ,Berufsfeldorientierte Kompetenzen* (BOK).

An den Internationalen Sprachkursen in Deutsch als Fremdsprache nehmen Studierende aller Fachbereiche
und aller Sprachniveaus aus der ganzen Welt teil. Neben den taglichen 4-stiindigen Sprachkursen sowie der
Sprachlaborarbeit und einem nachmittaglichen Vorlesungs- und Seminarangebot bildet das reichhaltige
Freizeitangebot fur die Kursteilnehmenden einen wichtigen Bestandteil im gesamten Kursprogramm. Viele
Studierende kommen das erste Mal nach Deutschland und bendétigen Unterstitzung bei der ersten
Orientierung in einer ihnen fremden Kultur. Die Arbeit mit dem internationalen Publikum ist interessant und
vielseitig und erfordert interkulturelles Geschick, Einfuhlungsvermdgen, Flexibilitdt, Spontaneitat,
Lésungsorientierung, Phantasie und Kreativitat.

Sie unterstiitzen uns in folgenden Arbeitsbereichen

Grafik und Werbung:
e Erstellen von Flyern, Plakaten und Aushangen
e Betreuung und Gestaltung des facebook-Profils
e Fotografische Dokumentation der Veranstaltungen

Officemanagement:
e Erstellen und Ausgabe der Informationspakete fir die Teilnehmenden
e Anmeldung zu Seminaren und Exkursionen
e Verwaltung der Zimmerschliissel, Regiokarten, Teilnehmerausweise und Unicards

Beratung und Service:
e Betreuung und Unterstiitzung der Studierenden bei Anreise und Einzug in die Wohnheime
e individuelle Beratung der Teilnehmenden und Orientierungshilfe an der Universitat sowie in Stadt und
Umgebung

Eventplanung:
o selbststédndige Organisation und Durchfiihnrung von Freizeitveranstaltungen
e Begleitung von Exkursionen

Ihr Profil:
e interkulturelles Geschick und Einfihlungsvermégen
o flissiges Englisch in Wort und Schrift (GER-Niveau B1)
o zeitliche Flexibilitat
o Teamféhigkeit
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Angaben zur Ausschreibung

Art der Ausschreibung:

Anerkennungsfahiges Praktikum fiir den BOK-Bereich im Rahmen des SbhP-
Moduls des Zentrums fur Schlisselqualifikationen (ZfS)

Bewerbungsschluss:

05.August 2011 (Belegung beim ZfS ab 18.07.2011)

Antrittstermine und
Dauer des Praktikums:

z.B. 01. — 28. September 2011 (Auftaktworkshop am ZfS am 13. August 2011)

Termine:

Die Internationalen Sprachkurse September finden vom 05. bis 28. September
2011 statt.

Anerkennungsfahige
Studienleistung:

Studierende, die am SbP-Modul erfolgreich teilgenommen haben, erwerben 9
ECTS- Punkte fur das 6-wochige Praktikum, die im externen BOK-Bereich
angerechnet werden.

Informationen zum SbP-
Modul des ZfS:

Unter www.zfs.uni-freiburg.de/veranstaltungen/sbpmodul finden Sie weitere
Informationen zur ,Strukturierten und begleiteten Praxisphase" des Zentrums
fur Schlusselqualifikationen.
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